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商家后台操作流程

1、消费百科网地址：https://xiaofeibk.com/，任一浏览器打开。

2、登录账号后，点击用户名进入“商家会员中心”。
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3、进入“商家会员中心”页面首页。

4、点击“商家配置”进入“入驻信息”，根据页面展示的信息进行填

写完善，点击“保存设置”提交信息，等待平台审核。
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5、平台审核成功后，进行“商家配置”。

介绍管理-添加店铺介绍：
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动态管理-添加店铺中实时动态信息：

视频管理-添加店铺视频：
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全景管理-添加线下店铺全景照片：

点评管理-查看用户的评价可回复/删除：
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员工管理-添加员工账号以便员工管理后台：
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6、消费百科商城”配置流程

“商铺配置”-根据页面内容填写对应资料-保存设置提交平台，平台

进行审核后才可配置商品。

“分类管理”-根据需添加的商品进行产品分类设置：
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“运费模板”-根据需上架的商品设置相应的运费模板：
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“商品管理”-添加商品对应信息“发布销售”平台进行审核后即可

上架：
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“活动管理”-根据节假日/店铺活动等创建相应商品的活动发布信息：

“订单管理”-查看店铺用户购订单-“去发货”-填写信息进行发货：
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“优惠券管理”-根据店铺商品或活动配置相应的优惠券：
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“财务信息”-“账户充值”：

“余额提现”-申请账户余额提现：
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“现金与积分兑换”-根据现金兑换积分比例进行兑换：

“交易记录明细”-查看店铺收益支出明细：
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“积分转增”-根据自己的积分转赠送给你的好友（需知晓对方用户

名信息）：

“积分记录明细”-查看积分详情：
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“收银结算”-查看总数据：

“订单明细”-查看所有订单商家用户的收益情况：


